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I.C. Sandro Pertini 
 

Ai Coordinatori di classe 
Ai docenti 

Agli Atti 
Al registro Elettronico 

 

 

OGGETTO: Caricare i verbali del consiglio di classe –Caricare i verbale di materia 
 

Si comunica che è possibile caricare i verbali dei consigli di classe e/o i verbali delle riunioni di materia 

sul registro elettronico, non è più necessario quindi inviarli al dirigente scolastico. 

Si invitano i docenti coordinatori ad eseguire la procedura per poter eseguire il caricamento dei verbali 

dei consigli di classe, e un docente per disciplina per poter eseguire il caricamento dei verbali di materia. 

Si chiede che tutti i verbali A.S. 2020/21 siano presenti sul registro elettronico per fine febbraio 2021. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

Si allega la procedura da eseguire. 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Maria Stefania Turco 

    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93  
e sostituita da firma digitale CADES/PADES 
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PROCEDURA PER CARICARE I VERBALI SUL RE AXIOS 

 

 

 

 

Cliccare su ‘Programmazione’  

Cliccare su ‘Didattica – Gestione 

Team’  



 

 

 

 

Cliccare su ‘Nuovo Team’  

Inserire ‘Consiglio di Classe …. 

Sez …. Plesso ….’  



 

 

 

 

 

 

Selezionare la classe 

che si coordina 

Cliccare il tasto verde e poi 

cliccare sul primo quadratino 

sotto per selezione tutti i 

docenti 



 

 

 

 

 

 

Scegliere il proprio nome 

come coordinatore del Team, 

quindi cliccare su ‘Salva’ 

Cliccare su ‘Didattica –Verbali’  



 

 

 

 

Cliccare su ‘Nuovo Verbale’  

Compilare tutte le voci relative 

al CdC e scorrere in basso 



 

Quindi allegare il verbale 
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